102年 亞東教材編纂與教具製作補助說明(102-1學期-第2梯次)
1、 目的：為鼓勵本校教師開發各式數位教材、教具與創新教案，增進豐富各項數位課程和創新教學，教學促進中心依據 『教材編纂與教具製作補助辦法』訂定本補助計畫，積極協助老師推動發展各式之數位教材、教具與創新教案。
2、 申請對象：本校專任教師。

3、 執行期間：即日起至102年12月31日止。

4、 補助申請項目：教材編纂(含教案設計)
   詳細定義與說明，請參閱『教材編纂、教具製作之分類與補助金額』。
5、 申請辦法：
(一) 請檢送「申請表」一份，請務必連同「計畫書」與「課程規劃表」繳至教務處教學促進中心。(補助金額與用途需填寫詳細)
注意：因成果，需放入學校網站上供全校師生瀏覽，並且不限時、地，煩請教師於申請時，需填寫成果上網之『授權同意書』送交中心。
(二) 申請補助課程須為102學年度第1學期（102-1）開課課程。如有其他特殊需求可再提出於審查會議討論。
(三) 申請期限：即日起至102年09月18日止。
(四) 於申請截止後，邀請『教師教學諮詢委員』或『校內外學者專家』開設審核會議。審核標準：
1.3年內新進教師。
2.首次申請補助教師。

3.過去3年曾獲得校內、外最優教師、教材案件獎項者。

4.過去3年曾獲得校內、外優等教師、教材案件獎項者。
5.參與梯田計畫、雁型計畫，並與補助課程相關者。

6.本補助計畫，該年度以申請1件為原則，但若仍有缺額，經評分後至多可申請2件。
7.依照以上列項目排序為原則，再提請教學促進中心審查委員會討論後定案，並公告申請結果。
    附註：若有相關於『性別議題』、『智慧財產權』、『環境安全衛生』等課程，優先補助(每項議題保障兩案補助)
6、 補助經費：
(一) 請依據『教材編纂、教具製作之分類與補助金額』上限金額逕行填寫申請表。如有其他特殊需求可再提出於審查會議討論。
(二) 本補助款項不提供TA經費。
7、 補助經費使用說明：

     (一) 依據本年度「102年度_教育部整體發展獎勵補助款補助」規定，請依照審查後補助金額編列項目進行合理使用。
注意：本計畫經費無法補助「學生」相關之費用(例如：學生工作費)。

     (二) 耗材費：請依據本校保管組規定之一萬元以下之一般耗材。
           一般耗材：編列時，請以大項類別編列，例如：文具類、電腦耗材類、電腦周邊耗材，其他材料…等。(本次無物品補助)
     (三) 影印費：如有申報影印費者，請需附上相關佐證資料(例如：書籍封面影本)。

     (四) 其他費用：講師鐘點費(需檢附活動集錦與簡報電子檔)、錄音帶、資料夾、郵資…等。
     (五) 經費管考：

    
於審核通過後，每月月底進行經費管考，告知申請教師經費使用進度，並於十一月底前需完成所有核銷手續。
8、 評核與執行參考：
     (一) 教材內容，足以提供一學期之完整課程學習者。相關規定，請參閱『教材編纂、教具製作之分類與補助金額』。
     (二) 全校基礎學科跨科系或群組開設同一課程之教師群(多位教師共同製作)之自製教材/數位教材（逐步建立亞東基礎學科基本能力）。
     (三) 有特殊貢獻之學科。
     (四) 有助提昇教育部評量之科目。（例如：外語授課、認證、環保等）
     (五) 創新課程與新教學法開發教材：開發原有課程之新教學法、國內首見之轉型課程、創意創新創業相關課程。

     (六) 發展IRS互動教學教材(IRS是透過電子載具(如PDA、手機或遙控器)，讓全班學生可以即時反饋資訊給老師的一種教學應用系統)。
9、 計畫執行時間流程：
	計畫執行流程
	時間
	備註（說明）

	計畫申請開始
	即日起
	申請表格如附件

	計畫申請截止
	102.09.18（星期三）
	

	申請計畫審核
	102.09.24（星期二）
	審查會議

	審查通知與計畫執行開始
	102.09.30（星期一）
	計畫執行開始

	教育訓練(教育訓練如老師有任何建議，可交由促進中心安排)
	執行期間
	數位教材製作教育訓練（含TA專業培訓）。

	經費報支截止
	102.11.30
	

	計畫執行結束
	102.12.31
	本計畫結束

	繳交期末報告(含成果)
	103.01.31
	102學年暑假

	評選優良課程教材
	102學年第2學期
	依促進中心公告為主

	教材教具發表會
	102學年第2學期
	依促進中心公告為主


10、 計畫執行義務須知：
      (一) 計畫主持人有義務配合參與課程小組會議、教育訓練、期中（末）展示與發表、校內外教學研討會。

      (二) 計畫主持人需自訂效益評估機制，並於指定日期前繳交期末報告及相關成果。

      (三) 計畫主持人需將成果教材，於計畫結束後兩週內，將其放置教師展示區與學生自學中心。
      (四) 計畫主持人需注意教材的內容，避免侵犯著作權法。
11、 計畫結案須知：
(1) 成果結案，將開設『結案成果審查會議』評定執行成果是否符合計畫。

(2) 於指定日期前繳交「期末報告書」。(計畫主持人需簽章)
(3) 配合參與校內外教學研討會、展示或發表，並需將計畫執行內容及成效置於網站上供師生參考。
(4) 成果繳交內容：請參閱『教材編纂、教具製作之分類與補助金額』。
(5) 電子檔案請利用燒錄光碟方式或隨身硬碟繳交。

(6) 須參與102學年度第2學期初「教材教具發表會」

(7) 其他：請各申請者自行發揮。
12、 獎勵：每學年評定優良教材與教具，予以公開表揚，並頒發獎金以資鼓勵。
13、 評核方式：凡本計畫教材教具已結案者，皆需參予教學促進中心舉辦「競賽評比」，相關結果將作為下次計劃申請參考依據。

14、 其他說明：申請書及期末報告應於截止日前繳交(以書面及電子檔傳送)至教務處教學促進中心。本辦法若有未盡事宜，將本著持續改善的原則，適時補充說明，並作為未來執行之參考。
15、 本計畫相關條文之修訂應以本校「教材編纂與教具製作補助辦法」為準。
16、 業務負責人：（教學促進中心分機：1234）
      (一) 總計畫主持人：葉乙璇主任。

      (二) 計畫聯絡人：賴應任組員(分機1236)。
(三) 『補助經費結報』協助：高穗涵組員(分機1237)。
