亞東技術學院學生退學作業
承辦單位：教務處註冊組

相關單位：學務處、各系所、會計室、聯合服務中心

聯絡電話：02-77380145轉1225~1230
辦理時間：
一、勒令退學：符合本校學則第32條規定之一者，依通知辦理退學。
二、自請退學：每學期上課開始日至學期結束止，可辦理當學期退學。
法令依據：本校學則、學生申請退學作業要點
注意事項：

一、學生因故自請退學，必須繳交家長或監護人同意書及有關證明文件。

二、勒令退學及自請退學學生，向註冊組辦理退學及離校手續。

三、學生辦妥退學手續，如在校修滿一學期以上，具有成績，其學籍經核准者，始得申請修業證明書。

四、因入學或轉學資格不合而退學者；或假借、冒用、偽造或變造學歷證明文件入學者，不得發給任何修業證明文件。
五、依規定應予退學或開除學籍學生，可依本校學生申訴制度提出申訴，申訴結果未確定前，不因申訴之提起，而停止原處分之執行。但在校生得繼續在校肄業。
六、退學退費依「大專校院學生休退學退費作業要點」辦理。請參閱本校會計室網頁相關辦法→學雜費專區。
七、每學年第一學期應將前一學年退學生編製退學名冊及統計表陳校長核定。
使用表單：學生退學申請書、學生辦理離校手續單、退學統計表、退學名冊

作業流程：


勒令退學








退學申請書(自退)及離校手續單繳回註冊組





至相關單位辦理離校核章








發給修業證明書





符合退費標準者協助辦理退費





自請退學








