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	學生考試請假補考申請單

	學年度：
	學期：

	姓    名：
	學   號：

	系科級班：        系科     年      班

	申請日期：         年      月      日

	申請試別：□期中考       □期末考       □畢業考

	請假期間：自   月   日第   節起至   月   日第   節止

	申請補考理由：



	(附證明文件)

	缺

考

科

目


	科目名稱
	任課教師(學生填寫)
	任課教師簽名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	計 分 方 式

（由課務組填寫）
	□ 公假、重病住院、直系親屬之喪假者；按實際分數給分

	
	□ 除上列原因外，得分在六十分以上者，概以六十分計算，不及格者以實得分數計算。

	申 請 人 簽 章
	導 師 簽 章
	教務行政組
	教 務 長

	
	
	
	

	備註說明
	1、請任課老師於　　月　　日前補考完畢，並將成績逕行送交教務行政組。

2、依「學生考試請假申請補考辦法」：經請假核准補考者，計分方式如下

（1） 凡公假、重病住院、直系親屬之喪假者，按實際分數給分。

（2） 除上列原因以外之補考，得分在六十分以上者，概以六十分計算，不及格者以實得分數計算。

3、辦理流程：申請人(導師(任課教師(教務行政組(教務長。辦理完畢後，學生
   自行影印送出(每位任課教師各1份)；原稿交教務行政組備查。
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